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Control Interno
e Acta comité coordinacion del sistema de
control interno
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1100 | 2 0 |[ACTAS
1100 | 2 | 25 |Acta Comité Coordinacion del Sistema de 2 | 8| X X X

Esta subserie documental Acta comité
coordinacion del sistema de control
interno da cuenta de la gestiéon de la
dependencia en relacién con los temas
tratados y acordados por el comité de
coordinacion del Sistema de Control
Interno. Articulo 13 de la Ley 87 de
1993, se sugiere conservar totalmente
dado que sirven como soporte a
acciones legales como las
contempladas en el Cddigo Unico
Disciplinario y ante acusaciones sobre
prevaricato o delitos contra la fe
publica, como las contempladas en el
cédigo penal.

Ademas, los periodos de retencién en
archivo de gestion y central se
asignaron teniendo en cuenta que la
accion disciplinaria derivada de la serie
prescribe a los cinco (5) afios. Ley
1952 de 2019, articulo 33. Una vez
cumplido el periodo de retencion en el
archivo central, la documentacion sera
transferida al Archivo Histérico donde
se conservara de manera permanente
en su soporte original, y se procedera a
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¢ Informe de auditoria
e Papeles de trabajo

Soporte o
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digitalizar la documentacion en formato
pdffa con fines archivisticos de
consulta, establecidos en la memoria
descriptiva y a cargo de la oficina de
gestion documental.
1100 | 15 | 00 |INFORMES
1100 | 15 | 15.1 |Informes de Auditora 2 8 X X X Esta subserie Informe de auditoria da

cuenta de los resultados de verificacion
entre las disposiciones planificadas de
las auditorias establecidos por la
entidad. Se  sugiere  conservar
totalmente ya que su contenido es
fundamental a través de la gestion
para liderar la gestion ambiental.
Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Los tiempos de retencidn se cuentan a
partir de la Ultima actuacion del cierre
del informe.

Ademas, los periodos de retencién en
archivo de gestion y central se
asignaron teniendo en cuenta que la
accion disciplinaria derivada de la serie
prescribe a los cinco (5) afios. Ley
1952 de 2019, articulo 33. Una vez
cumplido el periodo de retencion en el
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archivo central, la documentaciéon sera
transferida al Archivo Histérico donde
se conservard de manera permanente
en su soporte original, y se procedera a
digitalizar la documentacion en formato
pdffa con fines archivisticos de
consulta, dicho proceso esta
documentado en la memoria
descriptiva y estara a cargo de la
oficina de gestién documental.

1100 | 15

15.3

Informes Ejecutivo Anual Sobre Avance del
Sistema de Control Interno
¢ Informe ejecutivo anual sobre avance
del sistema control interno
¢ Documento de asesoria y
acompafamiento

Esta subserie documental informe
ejecutivo anual sobre avance del
sistema de control interno da cuenta de
los resultados de verificacion entre las
disposiciones planificadas de las
auditorias establecidos por la entidad.
Se sugiere conservar totalmente ya que
su contenido es fundamental a través
de la gestién para liderar la gestion
ambientalCircular Externa 003 de 2015
del AGN.

El tiempo de retencion se cuenta a
partir de la Ultima actuacion del cierre
del informe.

Ademas, los periodos de retencién en
archivo de gestion y central se
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asignaron teniendo en cuenta que la
accion disciplinaria derivada de la serie
prescribe a los cinco (5) afios. Ley
1952 de 2019, articulo 33.

Una vez cumplido el periodo de
retencion en el archivo central, la
documentacion serd transferida al
Archivo Histérico donde se conservara
de manera permanente en su soporte
original, y se procedera a digitalizar la
documentacion en formato pdf/a con
fines archivisticos de consulta, dicho
proceso esta documentado en la
memoria descriptiva y estar4 a cargo
de la oficina de gestion documental.

1100 | 15

15.8

Informes a Organismos de Control
¢ Informe a organismos de control

Esta subserie documental informe a
organismos de control da cuenta de la
gestion de la dependencia en relacion
con los Informes que son requeridos
por entidades como la Contraloria o la
Procuraduria en ejercicio de sus
funciones. Se sugiere conservar
totalmente ya que su contenido es
fundamental para la reconstruccion de
hechos y actividades que contribuyeron
al control la administracion
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institucional. Ademas, porque posee
valores y caracteristicas que dan
cuenta de la misién y los objetivos de
la entidad, por lo cual puede contribuir
al conocimiento de la nacién.

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Los tiempos de retencion se cuentan a
partir del Ultimo informe anual.

Ademaés, los periodos de retencién en
archivo de gestion y central se
asignaron teniendo en cuenta que la
accion disciplinaria derivada de la serie
prescribe a los cinco (5) afos. Ley
1952 de 2019, articulo 33, ademas se
les otorgo un tiempo precaucional de
cinco afios, por tanto, el tiempo de
retencion asignado fue de 10 afios.

Una vez cumplido el periodo de
retencion en el archivo central, la
documentacion serd transferida al
Archivo Histérico donde se conservara
de manera permanente en su soporte
original, y se procedera a digitalizar la
documentacion en formato pdf/a con
fines archivisticos de consulta, dicho
proceso estara a cargo de la oficina de
gestion documental.
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1100 | 15 | 159 |Informes Pormenorizado de Control Interno 2 | 8 | x X X Esta subserie documental Informe

pormenorizado de control interno da
cuenta de los resultados de verificacion
entre las disposiciones planificadas de
las auditorias establecidos por la
entidad. Se  sugiere  conservar
totalmente ya que su contenido es
fundamental a través de la gestion
para liderar la gestion
ambientalCircular Externa 003 de 2015
del AGN.

Los tiempos de retencidn se cuentan a
partir de la Ultima actuacion del cierre
del informe.

Ademaés, los periodos de retencion en
archivo de gestion y central se
asignaron teniendo en cuenta que la
accion disciplinaria derivada de la serie
prescribe a los cinco (5) afios. Ley
1952 de 2019, articulo 33.

Una vez cumplido el periodo de
retencion en el archivo central, la
documentacion sera transferida al
Archivo Histérico donde se conservara
de manera permanente en su soporte
original, y se procedera a digitalizar la
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documentacion en formato pdf/a con
fines archivisticos de consulta, dicho
proceso estda documentado en la
memoria descriptiva y estara a cargo
de la oficina de gestion documental.

1100 | 15

15.10

Informes de

Financiero

Seguimiento Contable vy

e [nforme
financiero

seguimiento  contable vy

Esta subserie documental informe de
seguimiento contable y financiero da
cuenta de los resultados de verificacion
entre las disposiciones planificadas de
las auditorias establecidos por la
entidad. Se  sugiere  conservar
totalmente ya que su contenido es
fundamental a través de la gestion
para liderar la gestion ambiental.
Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Los tiempos de retencidn se cuentan a
partir de la Ultima actuacion del cierre
del informe por afio.

Ademas, los periodos de retencién en
archivo de gestion y central se
asignaron teniendo en cuenta que la
accion disciplinaria derivada de la serie
prescribe a los cinco (5) afios. Ley
1952 de 2019, articulo 33.

Una vez cumplido el periodo de
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retencion en el archivo central, la
documentacion serd transferida al
Archivo Histérico donde se conservara
de manera permanente en su soporte
original, y se procedera a digitalizar la
documentaciéon en formato pdf/a con
fines archivisticos de consulta, dicho
proceso esta documentado en la
memoria descriptiva y estarq a cargo
de la oficina de gestion documental.

1100

23

00

PLANES

1100

23

23.2

Planes de Mejoramiento

¢ Plan de mejoramiento
e Matriz de plan de mejoramiento
e Comunicaciones

Esta subserie documental plan de
mejoramiento  da cuenta de los
resultados de verificacion los avances
de los planes y las auditorias
establecidas por la entidad. Se sugiere
conservar totalmente ya que su
contenido es fundamental a través de
la gestion para liderar la gestion
ambiental. Circular Externa 003 de
2015 del AGN.

Los tiempos de retencidn se cuentan a
partir del cierre del plan.

Ademas, los periodos de retencién en
archivo de gestion y central se
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asignaron teniendo en cuenta que la
accion disciplinaria derivada de la serie
prescribe a los cinco (5) afios. Ley
1952 de 2019, articulo 33. Una vez
cumplido el periodo de retencion en el
archivo central, la documentacion sera
transferida al Archivo Histérico donde
se conservara de manera permanente
en su soporte original, y se procedera a
digitalizar la documentacion en formato
pdffa con fines archivisticos de
consulta, dicho proceso esta
documentado en la memoria
descriptiva y estara a cargo de la
oficina de gestién documental.

1100

25

00

PROGRAMAS

1100

25

251

Programas de Auditoria
e Programa de auditoria

Documento en el que se establecen los
alcances, objetivos, tiempos vy
asignaciéon de recursos de las
auditorias incluidas en el Programa de
auditoria

Los tiempos de retencidn se cuentan a
partir del cierre del expediente
anualmente.
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Una vez cumplido el periodo de
retencion en el archivo central, la
documentacion se conservara de
manera permanente en sSu soporte
original, y se procedera a digitalizar la
documentaciéon en formato pdf/a con
fines archivisticos de consulta, dicho
proceso esta documentado en la
memoria descriptiva y estarq a cargo
de la oficina de gestion documental.
CONVENCIONES VALIDACION
- ” . - Acto "
Codigo: Retencion: Disposicion Final: - L Acta Ne del Comité
Administrativo:
D - Dependencia AG - Archivo de Gestién CT - Conservacién Total Firma:
S — Serie Documental AC - Archivo Central E — Eliminacion )
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